Anlage zum Priifungsstandard RPA-H PS-JA-01 vom
04.12.2015

Anleitung zur Erstellung der Standardberichte fiir die
Prifung von Jahresabschliissen und Eroffnungsbilanzen

Die nachfolgenden Aufzeichnungen sollen die einheitliche Erstellung der
unterschiedlichen Berichte, die entsprechend der  Vorgaben des
Rechnungsprifungsamtes Hannover fir die Prifung der Eré6ffnungsbilanzen bzw.
der Jahresabschlisse zu erstellen sind, gewahrleisten. Nachfolgend wird dabei
beispielhaft von der Eréffnungsbilanz XXXX bzw. dem Jahresabschluss 2014
einer Kirchengemeinde mit der GKZ 0001 ausgegangen:

Bericht 5387308 — Bilanz mit Konten SWP

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5387308.

Optionen
Stichtag (z.B. U31.12.2010): |U31.12.2014 j
Gemeindefilter: [ooo =
Beginn der Passivseite: |G4UG j

Leere Bilanzpositionen nicht drucken:
Ausgabe mit Sachkonten:
Mur Bilanzkonten ausgeben:

Ausgabe mit 5/H-5Symbaol:

I B Y I

Excelausgabe:
Bei Unvellstindigen Stammdaten trotzdem drucken: W
Spater ausflhren: INein j

Als Vorlage speichern: r

Bitte flllen Sie die Optionsfelder entsprechend der obigen Vorgaben aus und
starten den Bericht durch betatigen der Schaltflache , Drucken®.

Berichtsparmmeter

Stichtag: 311214
Gemeindefilter: oom
Beginn der Passiv seite: 0400
Leere Bilanzpositionen nicht drucken: Mein
Ausgabe mit Sachkonten: Ja

Mur Bilarekonten ausgeben: Mein
Ausgabe mit SIH-Symbol; Ja
Excelausgabe: Mein

Bei Unvollstindigen Stammdaten trotzdem drucken: Ja

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.
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Bericht 5387309 - Ergebnisrechnung mit Konten

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5387309.

Optionen
Startdatum: Jo1.01.2014 |
Enddaturm: [3112.2014 =]
Gemeindefilter: |ooo1
Erstellung der Teilergebnisrechnungen nach: IKostenstelle j
Seitenumbruch pro Teilergebnisrechnung: -
Kostenstellenfilter: ICIGCIl*

Kostentragerfilter:

Kostenstellenfilter 1. Gruppe:

Kostenstellenfilter 2. Gruppe:

Kostenstellenfilter 3. Gruppe:

Kostentragerfilter 1. Gruppe:

Kostentragerfilter 2. Gruppes:

Kostentragerfilter 3. Gruppe:

Budgetfilter:

Zusdtzlich Gesamtergebnisrechnung erstellen:
Positionen chne Saldo nicht drucken:
Ausgabe mit Sachkonten:

Ausgabe mit Buchungen:

Ansatz immer als Jahresansatz drucken:

Filter kurnuliert anwenden:
Querschnittszusammenfassung:

Ausgabe mit 5/H-Symbeol:

Excelausgabe:

Bei unvollstindigen Stammadaten trotzdem drucken:

Spéater ausfahren:

0 I I I A I A Ay A

Als Vorlage speichern:

Bitte flllen Sie die Optionsfelder entsprechend der obigen Vorgaben aus und
starten den Bericht durch betatigen der Schaltflache ,Drucken®.

Ergebnisrechnung nach Kostenstellen

Kirchenamt

Berichts parameter

Startdatum:

Enddatum:

Gemeindefilter:

Erstellung der Teilergebnisrechnungen nach:
Kostenstellenfilter:

Zusatzlich Gesamtergebnisrechnung erstellen:
Leere Ergebnispositionen nicht drucken:
Ausgabe mit Sachkonten:

Ausgabe mit Buchungen:

Ansatz immer als Jahresansatz drucken:
Filter kumuliert anwenden:
Querschnittszusammenfassung:

Ausgabe mit S'H-Symbol:

Excel-Ausgabe:

Bei unvollstandigen Stammdaten trotzdem drucken:

01.01.14
31.12.14
0001
Kostenstelle
ooo1*
Ja

Ja

Ja

Mein
Mein
Mein

Ja

Mein
Mein

Ja

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Bericht 5092697 - Anlagenspiegel mit/ohne Umbuchung nsys

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5092697.

Optionen
AfA-Buch: 1 =
Startdaturm: 01.0 - -
Enddatum: [3112.2014 =
Anlagenart: IAnIagen und Zuschussanlagen j
Gruppensumimen: IAHIagenbuchungsgruppe j
Gruppensumme pro Seite: [
Druck pro Anlage: =~
Beschreibung 2: =
Anlagendetails: =
Planbericht: —
Umbuchung und Zuschreibung: [
Wertkorrektur in Excel: [
Ubergabe an Excel: [
Verarbeitung: IDrucken j
Spéater ausfihren: INein j
Als Vorlage speichern: -
Anlage
Sortieren: Mr. = El"
Ergebnisse anzeigen:
> Wenn Gemeindenr. - st 0001

== Filter hinzufagen

Summenberechnung einschrinken auf:

== Filter hinzufagen

Bitte flllen Sie die Optionsfelder entsprechend der obigen Vorgaben (die
Bezeichnung des AfA-Buchblattes kann in den einzelnen Kirchen(kreis)amtern
abweichend lauten) aus und starten den Bericht durch betatigen der Schaltflache
~OK".

Anlagenspiegel ohne Umbuchung

Fifter Gemeincenrﬂﬂnlagendatumsfihar: 010114311214

AfA-Buch: ﬁﬁﬁm Anlzgenart Anlaien und Eus-:huss.anlaien
Gruppen?un}mensumme: AnlaiP”P”{hu”iﬂ'uEEE Gruppensumme pro Seite: Nein, Druck pro Anlage: Ja, Beschrel buni 2: 3, Anlagendetails JﬂPIanbc-ncht: Nein, Umbuchung und Zuschreibung: Nein, Wertkorrekfur in
Excel: Nein, Ubergabe an Excel: Nein

Zuschreibung ist Anschaffungsan Finklusive Umbuchung

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Bericht 5010557 - Debitor — Offene Posten zum Stichtag
(31.12.xx)

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5010557.

Optionen
Stichtag: 3112.2014 |
Buchungszeilen dr, =
Bankverbindun I
Erw. Belegtext -

Betrag Saldo 0,00

| 0,00

Miederschlagun Ikeine Prifung

Spater ausfihren: INein j

Als Vorlage speichern:

Debitor

ebitorenposten

Ergebnisse anzeigen:

2 Wenn Buchungsdatum = ist 311214
2 Und Gemeindenr. ™ ist 0001

== Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:

== Filter hinzufigen

In dem sich 6ffnenden Fenster erfassen Sie unter den Punkten ,Optionen" und
~Debitorenposten® bitte die oben angezeigten Werte und drucken den Bericht.

Debitor - Offene Posten zum Stichtag
Filter: Debitorenposten Buchungsdatum: .31.12.14, Gemeindenr.: 0001
Optionen: Stichtag = 31.12.14; keine Prafung

Nr. Name Telefonnr.
Buch. Lfd. Belegnr. Externe Belegnummer Filligkeit Ma. AD
datum Nr. GKZ Beschreibung Belegart  Datum stufe wart Betrag Restbetrag

en

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Bericht 5010557 — Debitor — Offene Posten zum Stichtaqg (aktuell
-2z.B.18.11.2015)

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5010557.

Cptionen

15.11.2015

Stichtag:

Buchungszeilen dru
Bankverbindung g
Erw. Belegtext drficken:

Betrag Saldo grifier:

Betrag Saldo kleilger:

Miederschlagunge Ikeine Prifung

INein

..

Spater ausfihren:

Als Vorlage speichern:

Debitor

Debitorenposten

X Wenn Buchungsdatum — ~ st L3112.14

X Und Gemeindenr. ¥ ist o001

Summenberechnung einschranken auf:

= Filter hinzufiigen

In dem sich 6ffnenden Fenster erfassen Sie unter den Punkten ,Optionen" und
~Debitorenposten® bitte die oben angezeigten Werte und drucken den Bericht.

Debitor - Fillige Posten
Filter: Debitorenposten Buchungsdatum: .31.12.14, Gemeindenr.: 0001
Optionen: Stichtag = 18.11.15; keine Prafung

Nr. Name Telefonnr.
Buch. Lfd. Belegnr. Externe Belegnummer Filligkeit Ma. Ab
datum Nr. GKZ Beschreibung Belegart Datum stufe wart Betrag Restbetrag

en

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Bericht 5010556 - Kreditor — Offene Posten zum Stichtag

(31.12.xx)

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5010556.

Optionen

Stichtag:

Buchungszeilen d

Bankverbindungfdrucken: [
Erw. Belegt rucken: -
Betrag Saldo fréBer | 0,00
Betrag Salde kiWner: I 0,00
Spater ausfahren: INein j
Als WVorlage speichern:

~ Mehr Fe

Kreditor

Kreditorenposten

Wenn Buchungsdatum - st L31.12.14

Und Gemeindenr. * st 0001

Summenberechnung einschranken auf:

== Filter hinzufigen

In dem sich 6ffnenden Fenster erfassen Sie unter den Punkten ,Optionen™ und
~Kreditorenposten" bitte die oben angezeigten Werte und drucken den Bericht.

Kreditor - Féllige Posten

Filter: Kreditorenposten Buchungsdatum: .31.12.14, Gemeindenr.: 0001
Optionen: Stichtag 31.12.14

Mr. MName Telefonnr.
Buch. Belegnr. Externe Belegnummer Falligkeit Monatl,
Datum Beschreibung Belegart Datum Falligkeit Betrag Restbetrag

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Bericht 5010556 — Kreditor — Offene Posten zum Stichta
-2z.B.18.11.2015)

Bitte starten Sie den Bericht mit der ID 5010556.

Optionen i

Stichtag:

Als Vorlage speicherf®

aktuell

w Mehr Felder anzeigen

Kreditor

Kreditorenposten

X Wenn Buchungsdatum — ~ st .3112.14

X Und Gemeindenr. ™ ist 0001

Summenberechnung einschranken auf:

= Filter hinzufiigen

In dem sich 6ffnenden Fenster erfassen Sie unter den Punkten ,Optionen™ und
~Kreditorenposten" bitte die oben angezeigten Werte und drucken den Bericht.

Kreditor - Fillige Posten

Filter: Kreditorenposten Buchungsdatum: .31.12.14, Gemeindenr.: 0001
Optionen: Stichtag 18.11.15

Nr. MName Telefonnr.
Buch. Belegnr. Externe Belegnummer Falligkeit Monatl.
Datum Beschreibung Belegart Datum Falligkeit Betrag

Restbetrag

Auf der ersten Seite Ihres Berichtes sollten nun diese Parameter erscheinen.



Dokumentation des Buchungsstandes der vorgelegten
Jahresabschlussunterlagen

Das Rechnungsprifungsamt bendétigt zur Dokumentation des Buchungsstandes
der vorgelegten Jahresabschlussunterlagen einen Nachweis Uber die letzte, fir
das betreffende Jahr, verwendete laufende Buchungsnummer. Diese kann
beispielsweise (Abfrage Uber mehrere Auswertungen in newsystem maoglich) wie
folgt ermittelt werden:

Explorer Sachposten

Allgemeine Filter

Suchvariante: ISTANDARD j Gemeindenr.:

Belegnr.: Kostentrigercode:

Sachkontonr.: I j Kostenstellencode: I
Buchungsdaturn: [oro124.0311214 Herkunftsart: |

Alle anzeigen j

[N N

Externe Belegnr.: Herkunftsnr.:

Sofortsuche aktiv: 72

Zunachst offnen Sie bitte den Explorer Sachposten und erfassen die
gekennzeichneten , Allgemeinen Filter".

Sachposten
r@ Navigate T posten ~ Funktion = 2 Anzzhl Datensstze  #% Suchen  Filter W Filter loschen

L

GKZ Investitio..  Kostenstell.. Kostentrdg.. Buchungsd.. Belegdaturm  Belegart Belegnr. Sachkontenr.  Sachkontennarne Lfd. Nr. ¥ erne Bel..

Im Fenster ,Sachposten®™ werden Ihnen nun die entsprechenden Posten
angezeigt. Bitte suchen Sie hier nach der Spalte ,Lfd. Nr.“ und wahlen die
Sortierung , Absteigend" aus.

Sachkontonl Sachkontenname Lfd. Mr. ™ Externe Bel.. Beschreibung 2
341915 kredDeb Umgliederung ALLER Forderu... 1987253 [JBERZ. BETT...

141005 kredDeb Umgliederung Ford. L+L 1987252 UBERZ, BEIT...

171100 Zahlstellenbestinde 1987175

179100 Geldtransit (Barkasse-5checks) 1987174

Die Spalte ,Lfd.Nr." wird Ihnen nun in dhnlicher Form angezeigt. Die letzte
verwendete Lfd. Nr. ware in diesem Fall die 1987253. Bitte markieren Sie nun
die Zeile mit der hochsten Lfd. Nr.



BRdl :sTaRT AKTIOMEN
Explorer Sachposten

Allgemeine Filter

Suchwariante: | STANDARD

Sachkontonr.: I

Belegnr.: I

Buchungsdatum: |01.01.14..U31.12.14

Externe Belegnr.: I

Sachposten

rEl Mawigate F¥ posten - Funktion - E Anzahl Datensdtze
GKZ b, | Sachposten Dimensionsmatrix Buck
| | n Strg+Umschalt+D o100
2016 | Fibujournal o100
2028 Sachkonten Statistik F7 o1.00
2028 Budget PP Statistik  Umschalt+F11 o01.0°
0001 E Anzeigen im Archiv 01.0:
0001 01.0:

Unter ,,Sachposten" 6ffnen Sie bitte den MenlUpunkt , Posten" und klicken dann
auf ,Fibujournal™.

F'lbujoumale Filtereingabe (F3) Mr.

Filte
Mr. < Hdrkunfts... Buch.-Bla... Von Lfd...Q§ BisLfd. Mr. on Mws...  Bis Mw5t...  Stor..
250011 UBUC... JAHABS 1987250 1987253 0 [ I

|\\

Mit Hilfe des Menlpunktes ,Fibujournal® wird nun das FIBU-Journal angezeigt, in
dem die letzte Lfd. Nr. (Buchungsnummer) verwendet worden ist. In diesen Fall
ware das die Journal-Nr. 250011. Mit Hilfe dieser Journal-Nr. kdnnen Sie nun
das letzte in dem entsprechenden Haushaltsjahr verwendete FIBU-Journal
ausdrucken. Bitte starten Sie dazu den Bericht mit der ID 5010356.



Optionen

Sachposten drucken:

Als Zeitbuch drucken:

Spéter ausfdhren:

Als Vorlage speichern:

Fibujournal

Ergebnisse anzeigen:

2 Wenn Mr.

Sachposten

* st

250011

Wahlen Sie nun unter ,Fibujournal - Ergebnisse anzeigen" nun die oben
stehenden Parameter aus und tragen die oben ermittelte FIBU-Journal-Nr. ein
und klicken auf ,Drucken®

Ibujourna
Fitter Fibujournal Mr: 250011

Buch.-Blatt name

Journalnr.

JAHABS

Errichtungsdatum

Buchungs-
datum

Belegnummer
Externe Belegnummer Name

Kontonr.

KST
KTR

Kostenstellename
Kostentragername

Beschreibung

eindenr.

Gegenkontonr,

Betrag

Lfd. Nr.

250011
Sachposten

30.11.15

160,00

160,00

160,00

160,00

0,00

1987250

1987251

1987252

1987253

Sie erhalten nun einen Ausdruck Uber das letzte erstellte FIBU-Journal fur das

den Jahresabschluss betreffende Haushaltsjahr (hier exemplarisch fir 2014). Als
Nachweis zum Buchungsstand,
Jahresabschlussunterlagen auszudrucken und dem RPA zusammen mit den
Unterlagen flr den Jahresabschluss zur Verfigung zu stellen.
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ist dieses Journal

vor der Erstellung der




